Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Finansiering och forvaltning av tillgdngar

Forbundets kapital:

Finansieringen baseras pa regelbundna betalningar frdn medlemmar och andra fasta
bidragsgivarna. Denna

finansieringen mdjliggor oss att driva verksamheten pa bas niva samtidigt planering for
marknadsforing och nya

kontakter genom telemarketing for nya vilgdrande personer ocksa 6kande boss- samlingar,
skicka massbrev till allménheten och anordna méte till nya bidragsgivarna i forbundets lokal.

Kapital placering:

DMREF ér en ideell forening och betalningar gors genom insamlade medlen eller kapital
baserade pa mest nddvandiga behov och andamaél séledes finns det ingen kapitalplacering.

Budget:

Styrelsen uppskattar en arlig budget for styrning av forbundets ekonomi och beskriver hur
uppfoljning av forbundets utfall 1 forhallande till budgeten gér till.

* Intékter

* Kostnader

* Granskningar

Styrelsen uppskattar sin drliga budget enlig forra drets drsredovisning.
Intékter baseras pa:

1-Medlemmarnas (280) regelbundna betalningar

2-Fasta gdvogivare av nitverket
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3-Penninginsamlingar pd offentliga platser av volontérer 1 form av kort- och Swish betalningar

Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

4-Telemarketingar

Kostnader:

1-I enighet med 90-kontos allménna regler.Cirka 80% till forbundets &ndamal .

2-1 enighet med 90-kontos allméinna regler.Cirka 20% till addminstrativa kostnader.
Granskningar:

1-Betalningar granskas och bekréftas av tvé styreleledaméter.

2-Vid varje styrelsemdte granskas utfall av intékter och kostnader i budget.
Utvardering av forbundets resurser:

Styrelsen utvérderar arligen forbundets resurser i &rsmoten och dokumenterar hur resurser
anvinds i enlighet med d&ndamaél och bekréftar arsredovisningen.

Inkopspolicy:

DMRFs all inkop diskuteras och bestdams 1 styrelsemoten och dokumenteras .Sedan inkopet sker
genom skriftliga avtal undertecknad av styrelsens ordférande .

Forbundets samarbetspartner:
* Mottagande organisationer bor ha ett skriftligt avtal med detaljer.

* Formedlade medlen ska anvéndas i enlighet med DMRFs dndamal och godkédnnas i1 handlingar

* Styrelse granskar avtalen och hela processen.
Riskhantering:
DMREF har ingen kapitalplacering darfor det finns ingen sirskild risk och riskanalys .

Motverka fusk och oegentligheter
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Stiarkt kunskap och medvetenhet

Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Demokrati och Minskliga Réttighets Forbund virnar om personalen, dess befogenheter och
ansvar. For att bevara och stindigt utveckla interna kontroller, rutiner och system anvénder sig
Demokrati och Ménskliga Rattighets Forbundet av:

* Regelbundna méte for att 6ka medveten om sina egna och varandras arbeten.

* Administratdren ansvarar att informera DMRFs insamlingspolicy under féreningens
veckomoten.

* Minst 1 gang per vecka har foreningen DMRF informeringsméte om situationen i Iran och
uppdaterar personalens kunskap som skapar en gemenskap, utvecklande arbete och en insikt i
mal och vérderingar.

Viktigt att bedoma risker

Demokrati och Minskliga Réttighets Forbund genomfor arligen riskanalyser kring vasentliga
omraden. Riskanalyserna genomgas av styrelsen och rutinerna for riskhantering granskas
arligen.

Demokrati och Minskliga Réttighets Forbund innehar dven policys rorande viktiga riskomraden.
T.ex. rorande volontédrarbete och sponsorsamarbeten.

Tydlig hantering av fakturor och utbetalningar

Alla Demokrati och Ménskliga Réttighets Forbunds fakturor och inbetalningar granskas av
administrator 16pande och regelbundet.

Demokrati och Miénskliga Réttighets Forbund granskas dven av extern auktoriserad revisor
arligen.

Mojligheter och risker med teknik

Demokrati och Minskliga Réttighets Forbund genomfor virussokningar regelbundet en gang 1
manaden pa samtliga datorer foreningen innehar.

Demokrati och Minskliga Réttighets Forbund registrerar 16pande inkomna och utgéende
fakturor som sparas fysiskt pd foreningens plattform.

Intern kontroll
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Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

* Planering och grundldggande atgirder och budget preciseras pa arsméte.

* Finansiering baserar pa regelbundna betalningar fran medlemmar och andra fasta
bidragsgivarna. Denna finansiering mojliggor oss att driva verksamheten pa bas niva samtidigt
planering for marknadsforing och nya kontakter genom telemarketing for nya vélgérande
personer ocksé okande boss- samlingar, skicka massbrev till allmdnheten och anordna mote till
nya bidragsgivarna i forbundets lokal.

* Betalningar gors fran insamlade medlen eller kapitalet baserade pa mest nddviandiga behov
och andamal, beror pé var och nir och till vilket drende ska anvéndas.

* Forbundet har en kartliggning hur insamlingsarbete pagar vid styrelse motet varje manad.

* Styrelsen synar betalningar och intidkterna och arbetes resultat vid ménads méte.
Sammanfattning av styrelseméten diskuteras vid arsmdte dar alla far veta om forbundets
situation, framstegen, plikter och hinder, alltsd arets resultat. D4 gor man en bedomning och
justerar genomforande verksamheter.

* Forbundet kontrollerar arbetssittet regelbundet och gor eventuellt &ndringar.

* De formedlade medlen genom organisationer géller avtal mellan férbundet och andra
organisationer.

Auktoriserad revisor:

DMREF ska ha en auktoriserad revisor .

Redovisning och rapportering:

Alla forbundets utgifter skall ha giltig kvitto och faktura.Det skall godkénnas av tva ledamdoter.
All redovisningsarbete som utfors av kassor skall arkiveras och ldmnas till revisoren 1 god tid.
Javsituation:

* Ingen av styrelseledamot skall vara motparten 1 ett avtal.

* Avtal skall vara godkédnda av styrelsen.

* Avtal skall ha underlag.
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* Avtal skall vara klara och tydliga.

Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Nér en oegentlighet missténks tas administrator forst 1 fraga, dérefter styrelsen.
Vid jdviga situationer blandas de personer som misstinks for jav aldrig in i1 diskussioner.
Krishantering:

For att forbygga kris pa arbetet bor styrelsen planera verksamheten anpassad med befintliga
budget och resurser.

Klagomal:

Styrelsen tar emot klagomal och utreder och tar atgérder.

Klagomaél kan vara:

* Muntligt

* Skriftligt (e-mejl/brev)

Klagomal skall svaras inom tva veckor.

Om klagomal géller gava/bidrag betalar forbundet omedelbart tillbaka.

DMREF fortsétter drendet till en relevant 16sning.
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