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Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Arbetsordning
Styrelsen arbetssatt
Valberednings arbete
Antagen av Demokrati och Ménskliga Rattigheters forbunds styrelse
Syfte:

Detta dokument reglerar hur ansvar och arbetsuppgifter fordelas inom DMRF mellan styrelse
och anstédllda och i enlighet med FRIIs etiska kvalitetskod.

Identitet

Demokrati och Ménskliga Réttigheters Forbund dr en ideell organisation med ménskliga
rattigheters aktiviteter. Forbundet grundades den 25 oktober 2008.

Andamélet enligt stadgarna ir att avsldja den religidsa regimens brott mot ménskliga rittigheter
1 Iran sérskild det brutala fortrycket som drabbar iranska kvinnor och ungdomar. Syftet dr sprida
kunskap om dessa brott samt vicka opinion kring dessa fragor i Sverige.

Arsmétet 4r organisationens hogsta beslutande instans och fattar beslut i enlighet med antagna
stadgar.

Vision

Oavsett etnisk, religios eller ideologisk bakgrund &r vi eniga om att Iran behover ett sekulért och
demokratiskt styre.

Mal

Att 6ka samhillets kinnedom om fenomenet religids fundamentalismen som har skapats av den
iranska regim som idag ses det framsta hot mot sékerhet 1 vérlden.

Virderingar
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Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

I vart arbete strivar vi efter FN:s ménskliga rittigheter for alla individer. Varje medborgare skall
gentemot den offentliga makten ha yttrandefrihet, tryckfrihet, informationsfrihet, motesfrihet,
demonstrationsfrihet, foreningsfrihet och religios frihet.

Demokrati och Minskliga Réttighets Forbund(DMRF) organisation

* Arsmote Arsmétet ir organisationens hdgsta beslutande instans. Arsmdtet viljer styrelse, samt
ordforande, vice ordférande och kassaforvaltare.

* Styrelse Styrelsen bestar av hogst sju till elva medlemmar som viljs fran Demokrati och
Mainskliga Rattighets Forbund(DMRF)s medlemmar. Styrelsen viljs av arsmdtet och
sammantrdder minst 3 ganger per ar.

* Arbetsutskott Arbetsutskottet, som har till uppgift att forbereda drenden till styrelsen samt att
besluta i bradskande drenden, véljs av styrelsen. I arbetsutskottet ingér ordforande, vice
ordforande kassaforvaltare och minst 3 medlemmar

* Personal Arbetet leds av ordférande som dr organisationens hdgsta ansvarig. Ordforande &r
arbetsledare for anstillda och volontérer. Deras uppgift ar att verkstélla styrelsens beslut.

Demokrati och Ménskliga Rittighets Forbunds styrelse
Styrelsens ansvar

* Taktta gdllande lagar och bindande regler for DMRF stadgar, FRIIs etiska kod, Svensk
Insamlingskontrolls regler for 90 kontoorganisationer, regler for statliga medel
Arbetsgivaralliansens avtal.

* Verkstélla beslut som arsmotet fattat

* Planera, leda och fordela arbetet inom organisationen
* Ansvara for och forvalta organisationens medel

* Forse revisorerna med rikenskaper osv.

* Forbereda drsmotet

* Ansvar for att arbetsmiljolagen foljs

Styrelsen beslutar om
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* Strategiska prioriteringar och verksamhetsplan for att uppna organisationens mal

Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

* Policys

* Organisationens struktur

* Budget

* Tillsattande av volontédrer och anstéllda

* Arbetsbeskrivning for nodvandiga riktlinjer for den 16pande forvaltning samt
arbetsbeskrivningar av 6vrig personal

* Riktlinjer for jdv (Se dokument Motverka fusk och oenigheter)

* Internkontroll

* Samarbetspartners och riktlinjer for val av samarbetspartners

Styrelsen utvarderar

* Intern kontroll

* Styrelsens arbete arligen

* Anstéllda och volontér arbete arligen

En person som blir vald till styrelseledamot fér ett sédrskilt ansvar och ska utfora sitt uppdrag
pa ett korrekt, lojalt och ansvarsfullt sétt. Annars riskerar hon eller han att bli personligen
ansvarig for den skada som dsamkas organisationen

Styrelsens ordforande

Auktoritet

Ordférande handlar pd uppdrag av styrelsen och kan inte fatta beslut som inte ar sanktionerade
av styrelsen

Ansvar
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Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Ordforande ansvarar for att

* styrelsen fullgor sitt uppdrag enligt stadgarna samt att ledaméterna far nédvandig information
* sammankalla styrelsen och leda dess sammantriden

* protokoll fors och justeras

* nya styrelseledamoter blir insatta i styrelsens uppgifter

* sammankalla och leda arbetsutskottet

* ta fram underlag angaende strategiska prioriteringar, verksamhetsméal och uppf6ljning

* ta fram underlag for utveckling av verksamheten i Sverige och 1 falt

* ta fram underlag for utvirdering av arbetet i sdval Sverige som i samarbetslédnderna

* hélla styrelsen informerad om verksamhetens utveckling, &ven mellan styrelsens
sammantraden

* ordforande ar foredragande och forslagsstéllare i styrelsen

Styrelsens vice ordforande

Auktoritet

se under styrelsens ordforande

Ansvar

Vice ordférande overtar ordforandes uppgifter 1 dennes franvaro eller pa dennes uppdrag.
Vice ordforande ingér 1 arbetsutskottet

Styrelsens kassaforvaltare

Auktoritet

Kassaforvaltaren handlar pd uppdrag av styrelsen och kan inte fatta beslut som inte ar
sanktionerade av styrelsen.
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Ansvar

Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Kassaforvaltaren ansvarar for att tillsammans med anstilld personal ta fram underlag om
organisationens ekonomi sa att styrelsen kan fatta beslut i ekonomiska drenden.

Kassaforvaltaren ansvarar for att vigleda styrelsen i ekonomiska drenden samt att vigleda
ordforande vid eventuella ekonomiska fragor mellan styrelsens sammantraden.

Kassaforvaltaren sammanstéller bokslut och arsredogorelse till styrelsen.
Péverkan/insamling

Ordforande ansvarar for arbetet med

* att sprida kunskap om DMRF

* insamling

Personal

Ordforande ansvarar for

* att leda personalen 1 enlighet med styrelsens beslut for verksamheten
* for utvecklingssamtal/lonesamtal med personalen

Relationer med samarbetsorganisationer och med

Ordforande ansvarar for

* samarbetet med andra organisationer och foreningar och partner

* {or uppfoljning av pagiende projek

* {Or att nya projekt foljer den antagna verksamhetsplanen
Internkontroll och uppf6ljning

Ordforande ansvarar for att de riktlinjer och anvisningar som styrelsen faststillt for det interna
arbetet pa kontoret och for det internationella arbetet {oljs.
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Demokrati och Manskliga Rattigheters Forbund

Virdegrund

Ordforande &r ansvarig for att de forbundets varderingar.

Rekrytering av nya styrelsemedlemmar

Arsmétet utser nya styrelsemedlemmar som nominerats till valberedningen
Valberedningen bestar av medlemmar som utses av arsmotet.

Foljande bor beaktas vid tillsdattandet av nya ledamdéter till styrelsen sa att det finns:
* bred kunskap om forbundets malsdttning och séttet att arbeta

* ekonomisk kunskap samt insamlingsstrategiskt tdnkande

* en jimn konsfordelning och spridning av &ldrar

* tydlig forankring 1 forbundet
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